VAN BUYUKSEHIR BELEDIYESI
VAN SU VE KANALIZASYON iDARESI GENEL MUDURLUGU
ARSIV YONETMELIGI
1. BOLUM
GENEL HUKUMLER

Madde 1- Yasal ve Idari yonden bekletilmesi gerekli arsiv malzemesinin diizenli bir sekilde
saklanmast i¢in bu yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Madde 2- Daire Bagkanliklari ve bagli Miidiirlikkler kendi biinyelerinde olusturacaklar
argivden sorumlu olup, herhangi bir evrak istendiginde ilgili baskanlik ve miidiirliiklerce bu
evrak kendi arsivlerinden temin edilecektir.

Ancak, arsivden gelisi glizel evrak verilmeyecek, ilgili personele verilecek. Evrak verilirken de
evrakin kime, ne zaman verildigi belirtilecek. Evrak iade edildiginde de bu belge
kaybedilmeyecek, evrakin teslim alindigi tarih belirtildikten sonra dosyada saklanacak,
gerektiginde ibraz edilecektir.

2. BOLUM
ARSIV ISLEMLERI
AMAC

Madde 3- Hukuki degerini kaybetmis, ticari hiikklimlere gore 10 yil, idari hilkiimlere gore 5 yil
saklanmasi gerekli evrak, makbuz, &deme fisi, defterler ve her tiirlii dosya iglemi yapilarak
yilsonunda kendi arsivlerine kaldirilacaktir. Yukarida belirtilen siirelerin bitiminde tiim evrak,
makbuz, 6deme fis, defterler ve dosyalar Yaz Isleri Miidiirltigiine imha islemleri yaptlmak
lizere teslim edilecektir.

Madde 4- Yonetim Kurulu kararlar ile ilgili dosya ve evrak kendi sekreterya arsivinde
saklanacak, imha edilmeyecektir. Ancak, Y6netim Kuruluna goriisiilmesi i¢in sunulan tiim
evrakin birer suretleri ilgili dairelerce muhafaza edilecek, Yo6netim Kurulu Sekreteryasindan
evrak istenmeyecektir.

Madde 5- Dairelerce hazirlanip gonderilen evrakin suretleri, yaziy1 hazirlayan dairenin ilgili
miidiirliiklerince saklanacak ve istenildifinde bu midirliklerden temin edilecek, baska
miidiirliiklerde suret bulunmayacaktir.

Madde 6- Dairelerin arsivlerinde saklanacak evrakin listesi 3 niisha olarak hazirlanacak, bir
niisha Daire Bagkanliinda, bir niisha Miidiirligiinde, bir niisha da sorumlusu tarafindan
muhafaza edilecektir.

Madde 7- Dairelerin arsivlerinde bulunan evrak ve suretlerin tetkiki i¢in diger dairelerce
istenildiginde Genel Miidiirliik izni alinacaktir.
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Madde 8- Gérevden ayrilan personelin iizerinde arsiv malzemesi varsa gorevden ayrilmadan
once ilgili Daire Bagkanliklar ve Sube Miidiirliiklerine Arsiv malzemelerini teslim edecektir.
Bu durumda, Daire Bagkanlar1 ve Sube Miidiirleri sorumludur.

Madde 9- Bu Yonetmelikte yer almayan hususlarda Devlet arsivleri yonetmeligi hiikiimleri
uygulanir.

Madde 10- Bu yonetmelik diger y6nergelerle birlikte bir biitiin olusturur. Is bu yonetmelik 11
maddeden ibaret olup, Van Su ve Kanalizasyon Idaresi (VASKI) Genel Kurul’un kabuliinden
sonra ilan tarihinde yiiriirliige girer.

Madde 11- Bu Yonetmelik hitkiimleri Van Su ve Kanalizasyon Idaresi (VASKI) Genel
Miidiirt tarafindan yiiriitiiliir.




