T
VAN BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
SU VE KANALIZASYON iDARESI (VASKI) GENEL MUDURLUGU

iMZA YETKILERiI YONERGESI

AMAC ve KAPSAM

Madde 1- (1) Bu Yonerge; Idare yazismalarimin daha etkin ve verimli bir sekilde
yapilabilmesi igin gorevlilere, statiilerine uygun olarak imza yetkisi verilmesi hususunda
uygulanacak usul ve esaslari tespit etmek amaciyla diizenlenmistir.

(2) Bu Yonerge; VASKI Genel Midiirliigii personelinin kadro iinvam ve ifa ettigi
gbreve gore imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iligkin ilke ve
usulleri kapsar.

DAYANAK

Madde 2- (1) Bu Yonerge ; 2560 sayili ISKI Kurulug ve Gérevleri Hakkinda
Kanunun 9. maddesinin (a) ve (h) bentleri, 11. maddesinin son fikras1 ile Van Su ve
Kanalizasyon Idaresi Genel Mudiirligii Kurulug, Gorev, Yetki ve Teskilat
Yonetmeligi’nin 38. Ve 39. maddesinin (a) fikrasina dayanilarak hazirlanmustir.

TANIMLAR

Madde 3- (1) Bu yonergede;

a)Genel Miidiirliik : Van Biiyiiksehir Belediyesi Su ve Kanalizasyon
Idaresi Genel Miidiirliigiin,

b) Genel Miidiir: Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiiriinii

¢) Genel Miidiir Yardimais1 : Su ve Kanalizasyon [daresi Genel Miidiir
Yardimcisini,

¢) Teftis Kurulu Bagkam: Su ve Kanalizasyon Idaresi Teftis Kurulu Bagkanini,

d) Hukuk Miisaviri: Su ve Kanalizasyon [daresi Genel Miidiirliigiic Hukuk
Miisavirini,

¢) Daire Baskani: Gorev boliimiinde ilgili birimin bagh oldugu Daire Bagkanini,

f) Birim Amiri: Teftis Kurulu Baskan, Hukuk Miisaviri, Daire Baskani,
Miidiir/Sube Miidiiriinii ifade eder.

Usul ve Esaslar

MADDE 4- (1) imza yetkilerinin, ilgililerin sorumluluklariyla orantili, tam ve dogru
olarak kullanilmas: esastir.

(2) Genel Miidiir tarafindan kendilerine imza yetkisi devredilenler, bu yetkilerini
kullanirken yazismalarda “Genel Miidiir adina” (Genel Miidiir a) ibaresini kullanirlar.



(3) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularla ilgili prensip karar: niteligi
tasiyan ve Genel Miidiirliik ¢alisma politikasini ilgilendiren hususlar ile 6nemli gérdiikleri
konu ve islerde imzadan 6nce veya islem safhasinda iist makamlara varsa alternatif
Onerilerle birlikte bilgi sunar ve bu makamlarin direktiflerine gére hareket ederler.

(4) Imza yetkisinin kullamlmasinda, hitap edilen makam ile kapsam ve 6nemi dikkate
alinir.

(5) imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, grev gibi nedenlerle bulunmadig:1 hallerde
vekili imza yetkisini kullanir. Daha sonra imzaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlere dair bilgi
verilir.

(6) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasim gerektiren yazilarin
paraf blogunda, koordine edilen birim amirlerinin de parafi bulunur.

(7) Imza yetkisi devredilenlerin bu yetkiyi bizzat kullanmalar esastir. Bu Yénerge ile
kendilerine imza yetkisi verilenler bu yetkilerini ancak Genel Miidiiriin onay1 ile astlarina
devredebilirler.

(8) Her kademe, yetki ve sorumlulugu derecesinde bilmesi gereken konular hakkinda
bilgilendirilir. Imza yetkisi kullanan her makam, imzaladig1 yazilardan iist makamlarin bilmesi
gerekenleri belirleyerek zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

(9) Yazilarda, yaziy1 hazirlayandan baglayarak imza makamina kadar tiim ara kademe
amirlerinin parafinin bulunmas esastir,

(10) Genel Miidiiriin imzalayacag1 yazilar, Genel Miidiir Yardimcilar tarafindan
parafe edildikten sonra uygun goriis ile Genel Miidiire sunulur.

(11) Dogrudan Genel Miidiire bagh birimlerin Genel Miidiir tarafindan imzalanacak
yazilar1 o birim amirinin parafe etmesinden sonra Genel Miidiire sunulur.

(12) Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler
attiklar1 imza ve paraftan miistereken ve miiteselsil sorumludur.

(13) Yazilar, varsa ekleriyle birlikte, oncesi olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise
dosyasiyla birlikte imzaya gonderilir. Yazi ekleri baslikli, ek numarali ve onayl olur.

(14) Mevzuatin bizzat Genel Miudiir tarafindan imzalanmasini emrettigi yazi ve
onaylarda yetki devri yapilamaz.

(15) Resmi kurum ve kuruluslar ile gercek ve tiizel kisiler ve bunlarin yasal
temsilcilerinden Genel Miidiirliige posta yoluyla ya da elden ulasan evrakin kabul yeri Yazi
[sleri Sube Muidiirliigtiniin evrak kayit birimidir. (Davetiye ve 6zel kargolar haric)

(16) Teftis Kurulu Baskanligina gorevleri ile ilgili her tiirlii evrak Genel Miidiir
tarafindan havale edilir.

(17) Genel Mudir Yardimeilarinin izinli, gérevli veya raporlu olmalar1 halinde
yerlerine vekil gorevlendirilmesi Genel Miidiirtin takdirine baglidir.

(18) Biitlin yazigsmalar, Basbakanlik¢a yayimlanan  “Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netmelik” le belirlenen usul ve esaslara uygun olarak
yapilir.

(19) Genel Midiirlik Makamina arz edilecek yazilar; Teftis Kurulu Bagkam, Hukuk
Miisaviri ve Genel Miidiire dogrudan bagli Miidiirlerin imzas1 ile dogrudan; Genel Miidiir
Yardimeiligina baglh birimlerin yazilari ise ilgili birimlerdeki memur, sef, miidiir ve daire
baskaninin paraf/imzalar ve ilgili Genel Miidiir Yardimcisinin imzast ile sunulur.

(20) Teftis Kurulu Baskani, Hukuk Miisaviri, Daire Bagkanlari; ayrica gorev, yetki
ve sorumluluk dahilinde Miifettis, Teftis Kurulu Baskaninca yetki verilen Miifettis Yardimcisi
ile Avukat, Idare birimleriyle dogrudan yazisma yaparlar.



IKINCI BOLUM
Imza Yetkilileri

Genel Miidiiriin imzalayacag yazilar

MADDE 5- (1) Genel Miidiiriin imzalayacag: yazilar sunlardir.

a) Mevzuata gore Genel Miidiir tarafindan imzalanmasi gereken yazilar.

b) Cumhurbaskanligina yazilan yazilar

¢) Basbakan imzasi ile gelen yazilarin cevaplar ile Bagbakanlifa sunulan Genel
Miidiirliigiin goriis ve tekliflerini igeren yazilar.

¢) Bakan imzas1 ile gelen, goriis gerektiren yazilara cevap olarak Bakana gonderilen
yazilar ve yine dogrudan Bakana yazilan yazilar.

d) TBMM iiyelerine, es diizeyde ve daha iist diizeyde gorevlerde bulunmus olanlara
yazilan yazilar

e) Vali imzast ile gelen yazislara verilecek cevaplar.

f) Vali Yardimeilari tarafindan imzalanmis olup, Genel Midiirlik {ist diizey
yoneticileri hakkinda inceleme arastirma yapilmasini isteyen yazilara cevap olarak yazilan
sonug bildirme yazilari.

g) Genel Kurmay Bagkam imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar.

g) Biiyiiksehir Belediyesi ve Ilge Belediye Baskanlarina yazilan goriis ve talep
icerikli yazilar

h) Danistay, Yargitay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemesi ve Idare Mahkemelerine
yazilacak cevap yazilar (Genel Miidiiriin Hukuk Miisavirine vekalet verdigi hukuksal konular
hari¢)

1) Cok gizli ve kisiye dzel yazismalar cergevesinde yazilan yazilar.

i) Kadro tahsis, iptal ve unvan degisikligi teklifleri.

j) Genel Miidiir Yardimcilan ve Daire Baskanlarimin Genel Midiirlik adina
gorevlendirme yazilar1,

k) Memurlarin ticretsiz izin ve emeklilikleri ile ilgili sonug yazilar.

I) Disiplin Amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza ile ilgili sonug yazilari

m) Genel Miidiirliik adina goriintiilii ve yazili basina yapilacak yazili agiklama
metinleri.

n) Genel Miidiirliigiin yatirimlarinin izlenmesi veya koordinasyonu ile ilgili yazilarla
yatirim ve kredi tekliflerine iliskin Genel Miidiir Yardimcilar: tarafindan sunulan sonug yazilari
ve Genel Miidiiriin imzalamay1 uygun gordigii yazilar.

0) Uluslar aras1 kuruluslarin bagkan veya genel sekreterlerine yazilan yazilardan
mahiyeti itibariyle uygun goriilenler,

6) Diger Biiyilksehir Belediyeleri Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirliiklerinden Genel Miidiir imzas1 ile gelen yazilardan mahiyeti itibariyle uygun
gorilenler

p) Genel Miidiiriin bizzat imzalamay1 uygun goérdiigii yazilar,

r) Bakanhklardan goriis sorma yazilar,

Genel Miidiiriin onaylayacagi yazilar

MADDE 6- (1) Genel Miidiiriin onaylayacag: yazilar sunlardur.

a)Genel Miidiir Yardimcisina vekalet onayi,

b) Miidiir ve iistii unvanli memur personelin; ilk atama, baska kuruma nakil igin
muvafakat verilmesi, istifa onay1 ve emeklilik onay1,

¢) Yiiksek Disiplin Kurulu Kararlar: ile gérevden uzaklastirma, iade onaylar ve

disiplin sorusturma onaylari,



¢) Genel Kurul ve Yonetim Kuruluna arz edilecek giindem yazilari,

d) Genel Miidiir Yardimcilari, Daire Bagkanlar1 ile dogrudan Genel Miidiire bagl
birim amirlerinin yillik izin, mazeret izni, saglik izni ve gérev izin onaylari,

e)Teftis Kurulu Baskanligi ve Hukuk Miisavirliginin yiiriittiikleri gérevlere iliskin
tiim onaylar,

f)Y1llik izin, hastalik izni gibi gegici nedenlerle meydana gelen bosalmalar halinde,
bos olan Genel Midiir Yardimciliklar1 ve Daire Baskanliklarina atama onaylari,

g) Personelin gérevden uzaklastirma ve goreve iade onaylari,

#) Yetkili organlarin kararini almak sartiyla diizenlenen sézlesmelerden gerekli
gordiiklerini onaylamak,

h) Personel atama onaylari,

1) 4734 sayili1 Kamu [hale Kanunu, 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu
ve 2886 say1l1 Devlet Ihale Kanununa dayali kiralama, kiraya verme, mal/hizmet alimi ve yapim
isleriyle ilgili olarak Yonetim Kurulu tarafindan verilen yetki ¢ergevesinde gereken is ve
islemlere ait onaylar,

i) Idarenin harcama birimlerinin; mal ve hizmet alimi, yapim isleri, kamulagtirma,
kira 6demelerine dair protokol ile gesitli kurum ve kuruluslarin sorumluluk alani i¢erisinden
gegirilecek altyapi gegis protokollerine ait ilk onay yazilari (Yonetim Kurulunun yetkisi
dahilinde olanlar hari¢), bunlara iliskin 10.000.00.-(Onbin) Tiirk Lirasindan fazla &deme
olurlar1 ve banka talimatlari,

j) Kurumlar aras1 ve kurum dis1 atama ve nakil onaylari,
k) Yurtdis1 gérevlendirme onaylari,
1) Disiplin Kurulunca verilen cezalardan Yonetmelik geregi gereken onaylar,
m) Yakin, orta ve uzun vadeli yatirim hedeflerini programlama kararlari,
n) Yatirim programi ve biit¢enin nihai durumunun saptanmasi kararlari,
0) Genel Miidiirliigiin yonetimi ve denetimi altindaki kisi ve birimlerin faaliyetleri
ile ilgili her tiirlii is ve islemleri ve etkinlikleriyle ilgili teftis onaylari,

0)Teftis Kurulu Baskanliginca inceleme, arastirma, sorusturma, damismanlik,
denetim ve teftis yapilmas1 hususlarina iliskin taleplerin onay1 ve gérev emirleri,

p) Hukuk Miisavirliginden goriis sorulmasina iliskin talep yazilari ile Idare alacaklari,
hasar bedelleri, kamulastirma ve diger konularda dava agilmasina iligkin olur yazilari,

r)Yargit mercilerine verilen kararlara karsi itiraz, temyiz, karar diizeltme,
yargilanmanin yenilenmesi ve yazili emirle bozma yollara gidilmemesi yéniinde Hukuk
Miisavirligince teklif edilen olur yazilari,

s) Idaremize devri yapilacak kooperatifler, sanayi siteleri, toplu konut alanlari, gece
kondu 6nleme bélgeleri ve tiniversite kampiisleri ile benzeri kamu kuruluslari ve 6zel kuruluslar
tarafindan yapilan igme ve kullanma suyu, atiksu ve tst yapilarin devir komisyon tegkil oluru
ve ilgili daire baskam tarafindan onaylanan devir tutanag: onay olurlarn,

s) Memur ve s6zlesmeli personelin {icretsiz izin onaylar1

t) Sozlesmeli personelden devam edenlerin sozlesmelerinin yenilenmesi onaylari

u) Sozlesmeli personelden devam edenlerin askerlik, iicretsiz izin..... vb. durumlarda
s6zlesmesinin askiya alinmasi, is sonu tazminatinin ddenmesi ve yeniden goreve baslatilmast
ile ilgili onaylar,

ii) Memur personelin Kademe ilerlemesi onaylari,

v) 2560 sayili Kurulus Kanunu ve diger ilgili mevzuatla belirlenen gérevler ile ilgili
yazilar ve onaylar,

Genel miidiir yardimcilar tarafindan imzalanacak yazilar ve onayla
MADDE 7- (1) Genel Miidiir Yardimcilarinin imzalayacag: yazilar sunlardir.
a) Genel Miidiiriin imza yetkisini devrettigi konulara iliskin yazilar.



b) Basbakanlik ve Bakanliklardan gelen Genel Miidiir tarafindan imzalanmasi
gerekmeyen yazilar ve cevaplari

¢)Genel Miidiiriin imzalayacaklar disinda kalan, talimat, Oneri ve goriis tespiti igeren
yazilar

¢) Kendilerine bagli birimler ile ilgili olarak Bakanliklardan Valilikten gelen ve Genel
Miidiir tarafindan imzalanacaklarin disinda kalan yazilarin cevaplar.

d) Genel Miidiir tarafindan yapilan yetki devri geregi baskanlik ettigi komisyon
kararlari,

¢) Vali Yardimcisi imzali yazilara cevap olarak yalmz goris igerikli yazilar,

f) Diger kamu kurum ve kuruluglara yazilan goriis icerikli yazilar

g) Memurlarla ilgili disiplin kurulu tiyelerinin teklif yazisi

g) Genel Midirlik yatirimlarmin  koordinasyonu ve izleme sonuglarinm
degerlendirilmesi ve ilgili birimlere sevk yazilari.

h) Bir direktif, neri veya goriisiin uygulanmasini gerektiren Genel Miidiir tarafindan
imzalanacaklarin disinda kalan diger yazilar.

1) Bagli birimlerin en iist amirlerinin yillik ve saglik izinleriyle gérevlendirme yazilar1.

i) Genel Miidiire sunulacak yazilarin parafi.

j) Bagli birim personelinin gérev seyahati teklif yazilari.

k) Bagli birimlere ait miifettis rapor ve layihalarimin sonuglarinin izlenmesine iliskin
yazilar.

1) Hizmet akisi ile ilgili Genel Miidiiriin imzasini gerektirmeyen dis yazismalar.

m) Genel Miidiir tarafindan onaylanacak olanlar disinda kalan gegici ve kesin kabul
heyet teskili onaylari.

n) Bagl birimleri arasinda koordinasyonu saglamaya y&nelik i¢ onaylar.

Teftis kurulu tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE:8 - (1) Teftis kurulu bagkani tarafindan

a) Teftis, inceleme ve sorusturma faaliyetlerinin yuriitiilmesi ¢ergevesindeki Genel
Miidiirliik makami olurlar geregi Miifettis gérevlendirilmesine iliskin gérev emri yazilar.

b) Miifettisler tarafindan yiiriitiilen faaliyetler kapsaminda yapilan teftis, inceleme ve
sorusturma neticesinde diizenlenen raporlarin Genel Miidiirlilk Makamina sunulmasina iligkin
yazilar ve bunlarin bilgi ve geregi i¢in ilgili birimlere gonderilmesine iligkin yazilar.

¢)Valilik veya Kaymakamlik Makami ile Biiyiiksehir Belediye Baskanlik Makaminin
inceleme, arastirma ve sorusturma miifettis ve miifettis yardimeisi gorevlendirildigi hallerde,
bu gorevlendirmeye iliskin yazilar ile bunlara ait rapor ve belgelerin, Valilik veya
Kaymakamlik Makam ile Biiyiiksehir Belediye Baskanlik Makamina gonderilmesine iliskin
yazilar,

¢) Teftis Kurulu Baskanlig1 biinyesinde gérev yapan miifettis ve diger personelin izin
ve 6zliik haklarina iligkin yazi ve onaylar.

d) Harcama yetkilisi gorev, yetki ve sorumluluklar ¢erg¢evesinde diizenlenen 6demem
emirlerine iliskin yazilar.

e) Teftis Kurulu Baskanhiginin i¢ hizmet akisi ve diizenlemesine iliskin yazilar.

f) Teftis Kurulu Bagkanlhigi personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeler ile
fazla ¢alismaya iliskin onaylar.

g) Teftis Kurulu Yonetmeligi ve difer mevzuat gercevesindeki yazi ve yazigmalar
imzalanir.



Hukuk Miisavirligi tarafindan imzalanacak yazlar

MADDE 9 - (1) Hukuk Miisavirligi Tarafindan

a) Davali ve davaci sifatiyla takip olunan davalarda kars: tarafa ddenecek alacak, vekalet
ficreti yargilama giderleri ile Hukuk Miisavirligi personel giderleri ve ilgili biitiin 6deme
olurlarin1 imzalamak, Yarg: mercileri tarafindan verilen kararlara karg: itiraz, temyiz, karar
diizeltme, yargilamanin yenilenmesi ve yazili emirle bozma yollarina bagvurulmamasi yoniinde
Genel Miidiirliik makamina yazilan teklif yazilari.

b) Miisavirligin gérev konular ile ilgili olarak VASKI igindeki tiim birimler VASKI
disindaki tiim idari, yargi mercileri, kamu, gergek kisiler ve 6zel hukuk tiizel kisileri ile ilgili
yazismalar.

¢) Hukuk Miisavirligi personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeleri ile fazla
¢alismaya iliskin onaylari,

¢) Hukuk Miisavirligi personelinin yillik, mazeret ve saglik izinlerine iligkin onaylar,

d) Hukuk Miisavirligi personelinin yurt i¢i gérevlendirme onay yazilari,

e)Kamu Kurum ve Kuruluglar, Van Biiyiiksehir Belediyesi, Ilge Belediye
Baskanliklarinin Hukuk Miisavirligi ve Hukuk Birimlerinden gelen yazilara verilecek cevaplar,

f) Hukuk Miisavirliginin i¢ hizmet akis1 ve diizenlenmesine iliskin I¢ Caligma Talimat
ve ilgili yazilar,

g) Harcama yetkilisi gorev, yetki ve sorumluluklar gercevesinde diizenlenen ddeme
emirlerine iligskin yazilar,

§) Hukuk Miisavirligi VASKI Kurulus, Gorev, Yetki ve Teskilat Yonetmeligi ve ilgili
diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki yazi ve yazigsmalar.

Daire Baskanlarinin imzalayacag yazilar

MADDE 10 - (1) Daire Bagkaninin imzalayacag1 yazilar sunlardir:

a) Tiim Gérevlendirme yazilar insan kaynaklari ve egitim daire baskanlig: tarafindan
yapilacaktir,

b) Daire Baskanlarinin kendi aralarinda yazdiklar1 bilgilendirme ve i¢ yazigmalar,

¢) Teftis raporu layihasi geregi sonuglandirilmasi gereken islemlerle ilgili olarak bilgi
ve belge istenmesine iligkin seviye ve alt birimlerle yapilan yazismalar,

¢) Daire Baskanlig1 personelinin yillik ve saglik izinlerine iliskin yazismalar,

d) Daire bagkanligina ait tahakkuk evraki,

¢) Diger daire baskanlarinca da izlenmesi ve sonuglandirilmasi gereken konular
hakkinda ilgili daire baskanliklariyla yapilan yazigmalar,

f) Bakanliklar ve Valilikten gelip iist makamlarin tetkikinden gegerek daire bagkanhgina
intikal ettirilen genelgelerin alt birimlere iletilmesine iliskin yazilar,

g) Ust makamlarin onayindan gikan evrakin ilgili alt birimlere gonderilmesine iliskin
yazilar,

§) Daire baskanina bagl birimlerin i¢ hizmet akigimin diizenlenmesine iliskin yazilar,

h) Daire baskanina bagl birimler arasinda i¢ koordinasyonu saglayici talimat yazilan.

1) Yatirim programlarinin ilk seklini belirleyen teklif yazilar,

i) Dairesine bagli sube miidiirli harig, tiim memur personel ve tiim s6zlesmeli personel
ile tiim isci personelin, daire i¢indeki; yer degisikligi, (gegici gorevlendirme harig) ve gorev
dagilimina iliskin Insan Kaynaklar ve Egitim Dairesine teklif yazilar,

j) Memur personelin Yillik, Mazeret ve Hastalik izin onaylarmin alinarak Insan
Kaynaklari ve Egitim Dairesi Bagkanlhigina génderilmesi,

k) Staj islemleri ile ilgili onay ve yazilarin Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi
Bagkanlifina génderilmesi,

1) Dairesine bagl miidiirliiklerdeki seflerin izin ve vekalet onaylari,



m) Dairesine gelen ve ayrilan personel igin goriis bildirme yazilari,

n) Dairesiyle ilgili diger yazilar ve yénetim yetkilerinin kullanilmast,

0) Hukuk Misavirliginden goriis isteme yazilari,

0) Bankalarla yapilacak sozlesme ve yazigmalar Strateji Gelistirme Dairesi Bagkani
tarafindan imzalanacaktir,

p) Inceleme, arastirma, teftis, denetim, sorusturma, damsmanlik, hukuki goriis sorma
kapsaminda; Teftis kurulu Baskanligi ve Hukuk Miisavirligine génderilmek {izere diizenlenen
makama teklif yazilar.

r) Harcama yetkilisi gorev, yetki ve sorumluluklar1 kapsaminda diizenlenen $deme
emirleri,

s) Igmesuyu ve Kanalizasyon hizmetleri ile ilgili diizenlenen Kanal Katilim Pay1, Kanal
Durum Belgesi, Kanal Baglanti Onay Belgesi, AKKR Ruhsati, KOP Ucreti, Insaat Su
Bedeli,Abone baglant1 veya ariza giderim ticreti ve abonelere uygulanacak cezalar iceren tiim
belgeler Genel Miidiir Onayina sunulur,

s) Kesinlesen ihale kararlarinin katilimer firmalara bildirilmesi ile ihaleyi kazanan
firmay1 s6zlesmeye devam etmeye iliskin diizenlenen yaz1 ve yapilan yazismalar,

t) Yaklagik maliyet tutanad), idari sartname ve teknik sartname onaylari ile bunlara
iligkin degisiklik teklif yazi ve onaylari,

u) Sube midiirlerinin izin teklif yazilar,

i) VASKI Kurulus, Gérev, Yetki ve Teskilat Yonetimine iliskin Teskilat Yénetmeligi,
Daire Bagkanliginin Kurulus, Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirleyen Calisma Y6nergesi
ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki yazi ve yazismalar,

v) Kendisine bagli birimlerin faaliyetleri ile ilgili olarak ger¢ek ve tiizel kisilere
yazilacak cevabi yazilar,

Sube miidiiriiniin imzalayacag yazilar

MADDE 11 - (1) Sube Miidiriiniin imzalayacag1 yazilar sunlardir

a) Genel Midiir ve Daire Baskanlarina bagli Miidiir/Sube Miidiirliiklerince; diger
kurum ve birimler ile olan yazismalar bagl bulundugu Genel Miidiir ve Daire Bagkanligi
tarafindan yapilir,

b) Personelin yillik mazeret ve saglik izinlerini uygulanmasina iligkin yazilar,

¢) Hizmet akisi ile ilgili olarak mevzuat geregi imzalanacak yazilar,

¢) Ust makama teklif yazilari,

d) Birim personeli ile ilgili ist makamlarin onayini gerektiren tiim yazilar,

e) Personelin disiplin iglemlerine iliskin yazilar ile maas bordrolari, puantajlar, tahakkuk
miizekkereleri ve dosya ile ilgili diger yazismalar,

f) Dava dosyalar1 hakkinda yazilan midiirliik gériislerinin hazirlanmasi ve parafi

g) Miidiirliik¢e yapilan yazigmalarin ekleri, evrak suretleri parafi veya 'ash gibidir' onay1

g) Kiymetli evrak talebi, malzeme talep yazilari ve sarf raporu onays,

h) Isin mahiyetine gore hazirlanacak dzel, idari ve teknik sartnameler ve buna benzer
tip sartnamelerin hazirlanmasi ve parafi,

1) Miidiirliikteki memur personelin, tiim is¢i personelin ve tiim sézlesmeli personelin
izin ve raporlarimin imzalanmasi ve Insan Kaynaklarina bildirilmest,

i) Sube mudiirii tarafindan imzalanmasi uygun goériilen il igi arag gérevlendirme onaylari

i) Gergeklestirme gorevlileri olarak yetki ve sorumluluklart ¢ergevesinde diizenlenen
evraklar,



UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Geri Alma ve Sorumluluk
MADDE 12 -(1) Bu yonerge ile devredilen yetkiler, her asgamada Genel Miidiiriin onay1
ile geri alinabilir.

Yonergede yer almayan hususlar
MADDE 13 - (1) Bu yonergede yer almayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirliik _
MADDE 14 - (1) Bu Yonerge VASKI Yonetim Kurulu Kararinin VASKI resmi web
sitesinde yayimlanmasina miiteakip yurtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 15 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini VASKI Genel Miidiirii yiiriitir.



